ZASADY FUNKCJONOWANIA KOt NAUKOWYCH | ORGANIZAC)I STUDENCKICH

NA WYDZIALE EKONOMICZNO-SOCJOLOGICZNYM UNIWERSYTETU tODZKIEGO

§1

WSTEP
1. Studenckie kota naukowe i organizacje studenckie sg formami aktywnosci naukowej/
artystycznej/ sportowej i innej poszerzajgcymi zainteresowania studentéw/doktorantéw
zwigzane z realizowanym w ramach toku studiéw programem naukowo-dydaktycznym,
dziatalno$cig artystyczng lub sportowa.

§2

STUDENCKIE KOtA NAUKOWE Z SIEDZIBA NA WYDZIALE EKONOMICZNO-SOCJOLOGICZNYM —
INFORMACJE OGOLNE

1. Studenckie kota naukowe majgce siedzibe na Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym
Uniwersytetu todzkiego (dalej Wydziat) zrzeszajg przede wszystkim studentéw/doktorantéw
Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego Uniwersytetu tddzkiego. Cztonkiem kofta moze by¢
student/doktorant innego Wydziatu Uniwersytetu tédzkiego. Cztonkiem kota nie moze byé
student/doktorant innej uczelni.

2. Zatozenie oraz dalsze funkcjonowanie kota naukowego na Wydziale s3 mozliwe, jezeli sposréd
wszystkich jego cztonkéw 80%, ale nie mniej niz 5 oséb, stanowiag studenci/doktoranci
Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego Uniwersytetu tddzkiego.

3. Student/doktorant Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego Uniwersytetu tdédzkiego moze
naleze¢ do jednego kota naukowego dziatajgcego na Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym
Uniwersytetu tddzkiego w tym samym czasie.

4. W celu zatozenia kota naukowego konieczne jest ztozenie przez studentdw inicjujgcych
zatozenie kota naukowego wniosku skierowanego do Rektora Uniwersytetu tdédzkiego
(zatacznik nr 1). Wniosek wymaga uzyskania wczeéniejszego poparcia Dziekana lub wtasciwego
prodziekana Woydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego. Dokument nalezy dostarczy¢ do
Centrum Rozwoju Woydziatu na Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym Uniwersytetu
todzkiego (dalej CRW) celem przedstawienia Dziekanowi/Prodziekanowi oraz Rektorowi do
akceptacji. Do wniosku nalezy dotgczy¢:

a) statut lub regulamin kota okreslajacy:

e nazwe kota,

e siedzibe kofa,

® misje, wizje i strategie, cele i zadania kota,

e zasady cztonkostwa,

e kompetencje opiekuna naukowego kota,

e wiadze kota, zakres kompetencji, sposéb powotywania i czas trwania kadencji,

e zasady likwidacji i zawieszania dziatalnosci kota, ktdre nie mogg byc sprzeczne
z zasadami zawartymi w niniejszym dokumencie, zasadami zawartymi w
zarzadzeniu nr 12 Rektora Uniwersytetu tddzkiego z dnia 8.11.2011 r. oraz
innymi uniwersyteckimi i wydziatowymi regulacjami,

e tryb uchwalania zmian do statutu lub regulaminu kota naukowego,



Statut (regulamin) powinien by¢ zamieszczony w folderze kota naukowego na OneDrive pod
nazwgq [statut/regulamin_nazwa kota_data powstania dokumentul].

b) liste cztonkéw kota naukowego w formie zgodnej z formularzem (zatgcznik nr 2), ze
wskazaniem cztonkéw zarzadu, oséb odpowiedzialnych za kontakt z CRW i Sekcja
Finansowg, osdéb odpowiedzialnych za prowadzenie medidw spotecznosciowych oraz
uzyskujgcych dostep do materiatéw kota naukowego na OneDrive. W arkuszu nalezy
tez we wskazanym miejscu podac¢ terminy — zmiany zarzadu oraz rekrutacji nowych
cztonkdw kota;

Lista cztonkdw znajduje sie z pliku Excel na OneDrive. Powinna by¢ ona aktualizowana na

biezgco. Prosimy o poinformowanie CRW o kazdej aktualizacji.

c¢) zgode pracownika naukowego lub naukowo-dydaktycznego Wydziatu Ekonomiczno-
Socjologicznego Uniwersytetu tédzkiego na objecie kota naukowego opieka, wraz ze
zgody jego bezposredniego przetozonego oraz akceptacjg Dziekana/wtasciwego
prodziekana Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego Uniwersytetu tédzkiego.

Zgoda pracownika naukowego lub naukowo-dydaktycznego powinna znaleié sie w

folderze kota naukowego na OneDrive.

Studenckie kota naukowe podlegajg wpisowi do rejestru. Organem rejestrujgcym jest wiasciwy
prorektor.

Podstawg dziatania kofa naukowego jest uchwalony i zaakceptowany przez Zespo6t Radcédw
Prawnych Ut statut lub regulamin, nie naruszajgcy ogdlnych przepiséw prawa, zarzadzenia nr
12 Rektora Uniwersytetu tddzkiego z dnia 8.11.2011 r., niniejszych zasad funkcjonowania két
naukowych na Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym Uniwersytetu tédzkiego oraz innych
uniwersyteckich i wydziatowych regulacji. Kazdorazowa zmiana statutu/regulaminu wymaga
akceptacji Zespotu Radcow Prawnych Ut (zrp@uni.lodz.pl).

§3

ORGANIZACIJE STUDENCKIE Z SIEDZIBA NA WYDZIALE EKONOMICZNO-SOCJOLOGICZNYM —

1.

INFORMACJE OGOLNE
Przez uczelniang organizacje studencka nalezy rozumiec taka organizacje studencka, ktéra nie
jest kotem naukowym, artystycznym lub sportowym, nie jest tez organizacjg dziatajgcg na Ut
na postawie ustawy z 7 kwietnia 1989 Prawo o stowarzyszeniach. Organizacja studencka
zrzesza wytgcznie studentow lub studentdw i nauczycieli akademickich.
Uczelniane organizacje studenckie dziatajg na podstawie Zarzgdzenia nr 98 Rektora Ut z dnia
28.03.2013 r. Podlegajg one wpisowi do rejestru. Organem rejestrujgcym jest witasciwy
prorektor.
Organizacje studenckie majgce siedzibe na Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym majg
obowigzek dostarczy¢ do CRW:
a. statut zgodny z przepisami prawa i Statutem Ut, potwierdzony przez radce prawnego
Ut. Wzor statutu uczelnianej organizacji studenckiej stanowi Zatgcznik nr 2 do
Zarzadzenia nr 98 Rektora Ut z dnia 28.03.2013 r.
Statut powinien by¢ zamieszczony w folderze organizacji studenckiej na OneDrive pod nazwg
[statut/ _nazwa organizacji_data powstania dokumentul].
b. liste cztonkdw w formie zgodnej z formularzem (zatacznik nr 2), ze wskazaniem
cztonkéw Zarzadu organizacji studenckiej, osdb odpowiedzialnych za kontakt z CRW i
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Sekcjg  Finansowa, o0s6b  odpowiedzialnych za  prowadzenie  mediéw
spotecznos$ciowych oraz uzyskujacych dostep do materiatéw organizacji studenckiej na
OneDrive. W arkuszu nalezy tez we wskazanym miejscu podac terminy — zmiany
zarzadu oraz rekrutacji nowych cztonkdw.
Lista cztonkdw znajduje sie z pliku Excel na OneDrive. Powinna by¢ aktualizowana na bieZzgco.
Prosimy o poinformowanie CRW o kazdej aktualizacji.

§4

OBOWIAZKI CZtONKOW ORAZ OPIEKUNOW NAUKOWYCH
Cztonkowie kota naukowego/organizacji studenckiej zobowigzani sg do przestrzegania zasad
panujacych na Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym Uniwersytetu tddzkiego, w tym do
dbania o estetyke przestrzeni wydziatowej.
Cztonkowie kota naukowego/organizacji studenckiej zobowigzani sg do umieszczania aktualnej
identyfikacji wizualnej Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego na materiatach promujacych
wydarzenie przez siebie organizowane oraz na prowadzonej stronie internetowej lub/i
profilach w mediach spotecznosciowych.
Wszelkie materiaty promocyjne dotyczace organizowanych przez koto naukowe / organizacje
studencky wydarzenn odbywajgcych sie na terenie Wydziatu lub/i finansowanych z budzetu
Wydziatu muszg zawiera¢ aktualng identyfikacje wizualng Wydziatu Ekonomiczno-
Socjologicznego oraz zostaé¢ dostarczone do CRW w celu uzyskania akceptacji sposobu jej
wykorzystania.
Opiekun naukowy kota naukowego sprawuje opieke merytoryczng nad dziatalnoscig kota
naukowego, reprezentuje SKN wobec wtadz Wydziatu oraz Uniwersytetu tédzkiego.

§5
ZASADY FINANSOWANIA
Kazde koto naukowe/organizacja studencka z siedzibg na Wydziale Ekonomiczno-

Socjologicznym Uniwersytetu tédzkiego ma prawo do ubiegania sie o dofinansowanie swojej
dziatalnosci z budzetu Wydziatu.
Koto naukowe/ organizacja studencka moze starac sie o dofinansowanie:

a) dziatalnosci organizacyjno-administracyjnej,

b) dziatalnosci naukowo-projektowej,
Przyznawaniem s$rodkéw finansowych na dziatalno$¢ organizacyjno-administracyjng oraz
naukowo-projektowg két naukowych/organizacji  studenckich z budzetu Wydziatu
Ekonomiczno-Socjologicznego Uniwersytetu todzkiego zajmuje sie Komisja ds. przyznawania
srodkéw na studenckg dziatalnos¢, zwana dalej Komisja.
W sktad Komisji wchodzg Dziekan lub wyznaczeni Prodziekani oraz przedstawiciele CRW.
Komisja przyznaje srodki finansowe biorgc pod uwage dotychczasowg aktywnos$¢ oraz plany
kot naukowych/organizacji studenckich na kolejny rok kalendarzowy. Informacje o
dotychczasowej i planowanej aktywnosci Komisja czerpie z zatgcznikéw: wnioskéw o
dofinansowanie (zatgczniki nr 3 oraz 3a), Listy wydarzen, w ktére SKN / organizacja studencka
sie zaangazujg (zatgcznik nr 4) oraz z Karty Oceny Punktowej (zatgcznik nr 5).
Kotu naukowemu/organizacji studenckiej dziatajgcym na Woydziale Ekonomiczno-
Socjologicznym  Uniwersytetu tdédzkiego przystuguje  dofinansowanie dziatalnosci
organizacyjno-administracyjnej w kwocie do 1000 zt brutto rocznie na podstawie ztozonego
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wniosku (zatacznik nr 3a). Koto/organizacja studencka zarejestrowane/zarejestrowana w
trakcie roku kalendarzowego moze starac sie o dofinansowanie dziatalnosci organizacyjno-
administracyjnej przyznane w kwocie przeliczonej proporcjonalnie od miesigca wpisania do
rejestru két naukowych dziatajgcych na Uniwersytecie tédzkim.

Jesli otrzymane dofinansowanie rézni sie od wnioskowanego (sumy z wnioskow z zatgcznikow
3 i 3a) w ciggu 14 dni od otrzymania informacji o przyznanym dofinansowaniu nalezy
skorygowaé wnioski o dofinansowanie dostosowujgc je do tgcznej kwoty przyznanego
dofinansowania.

Komisja przyznaje srodki finansowe na dziatalno$¢ naukowo-projektowq oraz organizacyjno-
administracyjng w jednej transzy, tj.: na okres styczen — grudzien.

Podstawa przyznania srodkéw na dziatalno$é organizacyjno-administracyjng oraz naukowo-
projektowa kota naukowego jest:

Ztozenie do dnia 10 grudnia:

a) sprawozdania merytoryczno-finansowego z dziatalnosci naukowo-projektowe;j
(zatacznik nr 3). W przypadku SKNOw sprawozdanie musi by¢ zaakceptowane przez
opiekuna naukowego kota. Sprawozdanie merytoryczno —finansowe z dziatalnosci
naukowo-projektowej obejmuje wszystkie sprawozdania czastkowe (ze wszystkich
projektéw, takze niezrealizowanych) oraz sprawozdanie roczne dla Rektora. Od 2021
roku sprawozdanie merytoryczno-finansowe z dziatalnosci naukowo-projektowe;j
oznacza wydrukowanie, podpisanie i dostarczenie do CRW wszystkich sprawozdan z
pliku Excel na OneDrive.

b) sprawozdania merytoryczno-finansowego z dziatalnosci organizacyjno-
administracyjnej (zatacznik nr 3a). W przypadku SKNéw sprawozdanie musi byé
zaakceptowane przez opiekuna naukowego kota. Od 2021 roku sprawozdanie
merytoryczno-finansowe z dziatalnosci organizacyjno-administracyjnej oznacza
wydrukowanie, podpisanie i dostarczenie do CRW sprawozdania z pliku Excel na
OneDrive.

c) wniosku/6w o dofinansowanie dziatalnosci naukowo-projektowej (zatgcznik nr 3) kota
naukowego/organizacji studenckiej na kolejny okres — od 2021 roku w pliku Excel na
OneDrive; w przypadku SKNow wniosek/ki musi/musza zosta¢ zatwierdzony/e przez
opiekuna naukowego.

d) wniosku o dofinansowanie dziatalnosci organizacyjno-administracyjnej (zatgcznik nr
3a) kota naukowego / organizacji studenckiej na kolejny okres —od 2021 w pliku Excel
na OneDrive; w przypadku SKNéw wniosek musi zostaé zatwierdzony przez opiekuna
naukowego.

e) listy wydarzen organizowanych przez Wydziat Ekonomiczno-Socjologiczny
Uniwersytetu todzkiego w kolejnym roku kalendarzowym (zatacznik nr 4), w ktére
beda zaangazowani cztonkowie kota naukowego / organizacji studenckiej — od 2021
roku polega to na wypetnieniu arkuszu “Lista wydarzed” znajdujgcego sie w pliku Excel
na OneDrive.

f) Karty oceny punktowe]j za rok sprawozdawczy — od 2021 roku poprzez uzupetnienie
arkusza ‘KOP za 20XX’ o wszystkie aktywnosci cztonkdw kota/organizaciji studenckiej.

Biezgce rozliczanie dziatalnosci kota naukowego / organizacji studenckiej w Sekcji Finansowej,
do 30 dni po zakoniczeniu projektu, jednak nie pézniej niz do dnia 10 grudnia.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sie mozliwos$é ztozenia wniosku o dofinansowanie
konkretnego projektu (zatgcznik nr 3), ktdry nie zostat wczesniej ujety w rocznym wniosku o
dofinansowanie. Wnioski rozpatrywane bedg przez wtasciwego Prodziekana w ciggu 14 dni od
terminu ich ztozenia. Od 2021 roku jest to mozliwe poprzez uzupetnienie danych w pliku Excel
w OneDrive w odpowiednim arkuszu WN N-P +X.

Koto naukowe/ organizacja studencka moze wydaé $rodki otrzymane z dofinansowania z
budzetu Wydziatu tylko na cztonka kota naukowego / organizacji studenckiej bedacej
studentem / studentkg Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego wykazanego w zatgczniku nr
2.0d 2021 r. w arkuszu “Lista cztonkéw” w pliku Excel na OneDrive.

Instrukcja wydatkowania i rozliczania srodkdw oraz procedura zgtaszania i rozliczania delegacji
z budzetu két naukowych/organizacji studenckich jest dostepna w zatgczniku nr 7 do
niniejszych zasad.

Minimum 7 dni przed datg wydarzenia organizowanego przez koto naukowe / organizacje
studencky, odbywajgcego sie na Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym lub/i finansowanego
z budzetu Wydziatu, nalezy dostarczy¢ do CRW:

a) informacyjnie- liste zaproszonych gosci, nie bedacych pracownikami Wydziatu (od
2021 roku prosimy plik zatadowaé na OneDrive z nazwg “nazwa wydarzenia_rok_lista
gosci”,

b) materiaty promujgce wydarzenie w celu uzyskania akceptacji sposobu wykorzystania
wizualnej identyfikacji Wydziatu (materialy nalezy przesta¢ na adres
eksocul@uni.lodz.pl)

Niezwtocznie, ale nie pdzniej niz 30 dni od zakoriczenia projektu przez koto naukowe /
organizacje studencka, nalezy ztozy¢ sprawozdanie merytoryczno-finansowe z realizacji
projektu — tzw. sprawozdanie czgstkowe (zatgcznik nr 3). Od 2021 roku poprzez uzupetnienie
danych w pliku Excel w OneDrive w odpowiednim arkuszu SPR N-P X.

Wszelkie dokumenty finansowo-ksiegowe wystawione w zwigzku z organizacjg wydarzenia
nalezy niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od ich wystawienia, przekazac do rozliczenia
do Sekcji Finansowej (kontakt: klaudia.tomczyk@uni.lodz.pl).

Jezeli odpowiednie dokumenty zwigzane z rozliczeniem wydarzenia organizowanego przez
koto naukowe / organizacje studencky nie zostang dostarczone w terminach wskazanych w
zatgczniku nr 7, cztonkowie kota / organizacji studenckiej zobowigzuje sie do pokrycia kosztow
zwigzanych z naliczanymi odsetkami.

Kota naukowe i organizacje studenckie nie mogg prowadzi¢ dziatalnosci zarobkowej. Mogg
pozyskiwa¢ od podmiotéw zewnetrznych (sponsorow) srodki niezbedne na finansowanie ich
dziatalnosci. Umowa zawierana miedzy kotem naukowym a podmiotem zewnetrznym musi
zosta¢ zaakceptowana przez Zespdt Radcéw Prawnych (zrp@uni.lodz.pl) Uniwersytetu
tdédzkiego oraz Dziat Zakupow Uniwersytetu tddzkiego (bzp@uni.lodz.pl). Po uzyskaniu
akceptacji umowe nalezy dostarczy¢ do CRW w celu uzyskania podpisu Dziekana.

§6
DOKUMENTY - ZASADY, OBIEG, HARMONOGRAM
Nowo powotany zarzad kota naukowego/organizacji studenckiej jest zobowigzany do
wyznaczenia, sposrdd cztonkow zarzadu, dwéch osdb odpowiedzialnych za kontakt z CRW i
Sekcjg Finansowg. Osoby te otrzymujg dostep do aktualizacji danych, sktadania wnioskéw oraz
sprawozdan i innych dokumentéw na OneDrive w dedykowanym SKNowi / organizacji



5.

studenckiej folderze i zamieszczonym w nim plku Excel. Jesli osoba wyznaczona przestaje by¢
cztonkiem kota /organizacji studenckiej lub w przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej, nalezy
niezwtocznie wskazaé nowa osobe do kontaktu i zgtosi¢ ten fakt do CRW (mailowo na adres
eksocul@uni.lodz.pl).

CRW udostepnia kotu naukowemu/organizacji studenckiej na OneDrive folder, w ktérym
gromadzone sg wszystkie dokumenty zwigzane z danym kotem/organizacjg. Folder tworzy
nazwa kotfa/organizacji studenckie;j.

Osoby, o ktérych mowa w §6 pkt 1, zobowigzane sg do uzupetnienia folderu o wszelkie
dokumenty zwigzane z funkcjonowaniem kota / organizacji studenckiej, w szczegdlnosci
statut/regulamin [statut/regulamin_nazwa kota/organizacji_data powstania dokumentu].
Podstawowym plikiem udostepnianym przez CRW w folderze jest plik Excel zatytutowany
“nazwa kotfa/organizacji studenckiej _rok”, w ktorym kolejne arkusze odpowiadajg
nastepujacym zatgcznikom niniejszych zasad:

Zatgcznik nr 2. Lista cztonkéw kota naukowego — nazwa arkusza “Lista cztonkéw”

Zatacznik nr 3. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe z dziatalnosci naukowo-projektowe;j
kota naukowego/Wniosek o dofinansowanie dziatalnosci naukowo-projektowej kota
naukowego/ Whniosek o dofinansowanie projektu nieuwzglednionego we wniosku o
dofinansowanie w roku — arkusze nazwane: wnioski majg nazwy “WN N-P X”, sprawozdania
“SPR N-P X”, gdzie X oznacza kolejny numer wniosku/sprawozdania.

Zatgcznik nr 3a. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe z dziatalnosci organizacyjno-
administracyjnej/ Wniosek o dofinansowanie dziatalnosci organizacyjno-administracyjnej:
arkusze nazwane: sprawozdanie “SPR O-A", wniosek “WN O-A".

Zatacznik nr 4. Lista wydarzen organizowanych przez Wydziat Ekonomiczno-Socjologiczny —
nazwa arkusza “Lista wydarzen"

Zatacznik nr 5. Karta oceny punktowej — nazwa arkusza “KOP za 20XX"

Sprawozdanie roczne z dziatalnosci kota naukowego/organizacji dla Rektora - nazwa arkusza
“Sprawozdanie R”

W pliku Excel znajduje sie takze budzet kota (arkusz BUDZET), ktdry nie jest edytowalny dla
kota naukowego/organizacji studenckiej, ani dla opiekuna naukowego, petni funkcje
informacyjna.

W pliku Excel znajduje sie rowniez arkusz “Akceptacje ON” zablokowany przed edycjg dla
cztonkéw SKN — za pomocg tego arkusza opiekunowie SKNOw akceptujg wnioski i
sprawozdania. Dla organizacji studenckich arkusz petni jedynie funkcje informacyjna.

Osoby wyznaczone do kontaktu z CRW i Sekcjg Finansowa zobowigzane sg do:

a) na biezgco, w ciggu catego roku kalendarzowego:

e do biezacej aktualizacji listy cztonkdéw zgodnie z zatgcznikiem nr 2 — od 2021
kazdy SKN / organizacja studencka dokonujg aktualizacji w udostepnionym
przez CRW piku Excel na OneDrive (nazwa arkusza: “Lista cztonkéw”). Po
kazdej aktualizacji prosimy przekaza¢ do CRW informacje, ze zaszty zmiany.

e biezgcego wprowadzania wydatkdow do czgstkowych sprawozdan w
udostepnionym przez CRW pliku Excel (arkusze SPR N-P X oraz SPR O-A) na
OneDrive. Forma pliku jest zgodna z zatgcznikiem nr 3 oraz zatgcznikiem nr 3a.
Kazdy arkusz odpowiada ztozonemu wnioskowi o tym samym numerze
porzadkowym.



c)

do dnia

uzupetniania arkusza “KOP za 20XX” na biezgco i zgodnie ze wzorem (arkusz
‘KOP za 20XX’, wzér stanowi kolumna F). Arkusz odpowiada zatgcznikowi nr 5
niniejszych zasad.

(wg potrzeb) do sktadania dodatkowych wnioskéw o dofinansowanie
dziatalnosci naukowo-projektowej (arkusze WN N-P +X) za pomoca pliku Excel
udostepnionego przez CRW na OneDrive. Forma pliku jest zgodna z
zatgcznikiem nr 3 niniejszych zasad.

na biezagco - do przekazywania umoéw zawieranych miedzy kotem
naukowym/organizacja studencka a podmiotem zewnetrznym,
zaakceptowanych przez Zespét Radcéw Prawnych Uniwersytetu tdédzkiego
oraz Dziat Zakupdw Uniwersytetu tédzkiego, w celu uzyskania podpisu
Dziekana (wersja elektroniczna — mailowo, papierowa - osobiscie u
dyzurujacego pracownika CRW).

zamieszczania aktualnej wersji statutu/regulaminu w ciggu 7 dni od
uchwalenia zmian i uzyskania akceptacji radcy prawnego Ut (prosimy
zatadowa¢ do folderu witasciwy plik z nazwa: statut_nazwa
kota/organizacji_data dokumentu).

sktadania pism dotyczacych przeniesienia srodkdw miedzy projektami
(zatacznik 6), pism dotyczacych kwestii przestrzenno-lokalowych (zatgcznik 6a)
do wtasciwego prodziekana Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego; Prosimy
skany pism wysyta¢ mailowo na adres eksocul@uni.lodz.pl

Decyzja dotyczqgca ewentualnego przeniesienie srodkow zostanie przestana
mailowo (do osoby, ktéra przekazata wniosek o przeniesienie srodkow) i
zatgczona na OneDrive.

(dotyczy SKNOw) sktadania wnioskow o dofinansowanie projektéow ze
srodkow Rektora Uniwersytetu tédzkiego.
Wzor wniosku o dofinansowanie ze sSrodkow Rektora stanowiq: dla kot
naukowych zatgcznikinr 1i2 do Zarzgdzenia nr 12 z dnia 8.11.2021 r., Wniosek

musi by¢ podpisany przez prezesa/przewodniczgcego. Nastepnie nalezy go
przesta¢ (w formie skanu) wraz z akceptacjq opiekuna (wystarczy zgoda
otrzymana drogq e-mail) d na adres eksocul@uni.lodz.pl

dotyczy  organizacji studenckich) do dnia 15 lutego
Organizacje starajace sie o dofinansowanie swoich zadan ze srodkéw Rektora
Ut powinny ztozy¢ preliminarz wydatkéw na dany rok wraz z wnioskiem o
dofinansowanie kierowane do wtasciwego prorektora do COSiD. Wzér
preliminarza stanowi zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 98 Rektora Ut z dnia
28.03.2013r.

10 grudnia kazdego roku:

ztozenia sprawozdania merytoryczno-finansowego z dziatalnosci naukowo-
projektowej - zatgcznik nr 3. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe z
dziatalnosci naukowo-projektowej oznacza wydrukowanie, podpisanie i
dostarczenie do CRW wszystkich sprawozdan czgstkowych (ze wszystkich
projektow, takze niezrealizowanych) oraz rocznego dla Rektora z pliku Excel
na OneDrive. W przypadku SKNow sprawozdanie/a musi/muszg zostac
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zatwierdzony przez opiekuna naukowego w arkuszu “Akceptacje ON” w pliku
Excel na OneDrive.

zfozenia  sprawozdania  merytoryczno-finansowego z  dziatalnosci
organizacyjno-administracyjnej - zatgcznik nr 3a. Sprawozdanie powinno by¢
wydrukowane bezposrednio z pliku Excel na OneDrive. W przypadku SKNéw
sprawozdanie musi zosta¢ zatwierdzone przez opiekuna naukowego w
arkuszu “Akceptacje ON” w pliku Excel na OneDrive.

ztozenia wniosku/6w o dofinansowanie dziatalnos$ci naukowo-projektowej
(zatacznik nr 3) kota naukowego/organizacji studenckiej na kolejny okres - w
pliku Excel na OneDrive poprzez uzupetnieni arkuszy WN N-P X; wW przypadku
SKNéw wniosek/ki musi/muszg zostal zatwierdzony przez opiekuna
naukowego w arkuszu “Akceptacje ON” w pliku Excel na OneDrive.

ztozenia  wniosku o dofinansowanie dziatalno$ci  organizacyjno-
administracyjnej (zatgcznik nr 3a) kota naukowego/organizacji studenckiej na
kolejny okres - w pliku Excel na OneDrive poprzez uzupetnieni arkusza WN O-
A; w przypadku SKNéw wniosek musi zostaé zatwierdzony przez opiekuna
naukowego w arkuszu “Akceptacje ON” w pliku Excel na OneDrive.
uzupetnienia listy wydarzen organizowanych przez Wydziat Ekonomiczno-
Socjologiczny Uniwersytetu tdédzkiego, w ktére beda zaangazowani
cztonkowie kota naukowego /organizacji studenckiej — arkusz “Lista
wydarzen” (arkusz odpowiada zatgcznikowi nr 4).

ostatecznego uzupetfnienia arkusza ‘KOP za 20XX' o wszystkie aktywnosci
cztonkéw kota/organizacji w danym roku kalendarzowym (arkusz odpowiada
zatgcznikowi nr 5.).

d) minimum 7 dni przed organizowanym przez koto naukowe/organizacje studencka

wydarzeniem odbywajgcym sie na Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym i

finansowanym z budzetu Wydziatu:

informacyjnie — dotaczenia listy zaproszonych gosci, nie bedacych
pracownikami Wydziatu (prosimy plik zatadowaé na OneDrive z nazwa “nazwa
wydarzenia_rok_lista gosci)

przestania materiatéw promujacych wydarzenie, w celu uzyskania akceptacji
sposobu wykorzystania wizualnej identyfikacji Wydziatu (prosimy przestac
materiaty na adres eksocul@uni.lodz.pl),

e) minimum 21 dni przed organizowanym przez koto naukowe/organizacje studencka

wydarzeniem odbywajgcym sie na Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym, na ktdre

nie zostat ztozony wniosek o finansowanie i ktére nie jest finansowane ze srodkéw
Wydziatu:

ztozenia wniosku o dofinansowanie WN NP+X (bez kwot),

informacyjnie — przestania listy zaproszonych gosci, nie bedacych
pracownikami Wydziatu (prosimy plik zatadowaé na OneDrive z nazwga “nazwa
wydarzenia_rok_lista gosci),

przestania materiatéw promujacych wydarzenie, w celu uzyskania akceptacji
sposobu wykorzystania wizualnej identyfikacji Wydziatu (prosimy przestaé
materiaty na adres eksocul@uni.lodz.pl).
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f) niezwtocznie, ale nie pdzniej niz 30 dni po organizowanym przez koto naukowe /
organizacje studencka wydarzeniu/zrealizowanym projekcie odbywajgcym sie na
Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym lub/i finansowanym z budzetu Wydziatu:

e ztozenia sprawozdania merytoryczno-finansowego z wydarzenia tzw.
Sprawozdania czgstkowego (zaftacznik nr 3) - poprzez wypetnienie
odpowiedniego arkusza w udostepnionym pliku Excel [SPR N-P X] na
OneDrive,

g) (dotyczy SKNOW) niezwtocznie, ale nie pdzniej niz 30 dni po organizowanym przez
koto naukowe wydarzeniu odbywajagcym sie na Wydziale Ekonomiczno-
Socjologicznym lub/i finansowanym z budzetu Rektora:

e zlozenia sprawozdania i rozliczenia otrzymanych z Ut $rodkéw (zgodnie z §6
pkt. 5 Zarzadzenia nr 12 Rektora Ut z 8.11.2011 r.).

h) (dotyczy organizacji studenckich) niezwtocznie - dostarczenia do COSID faktur i
rachunkéw potwierdzajgcych poniesione wydatki. Kazda organizacja, ktéra otrzymata
dofinansowanie z funduszu prorektora, ma obowigzek przedstawi¢ wtasciwemu
prorektorowi sprawozdanie | rozliczenie z otrzymanych srodkow - za semestr zimowy
do 15 marca i za semestr letni do 15 pazdziernika, a takze roczne sprawozdanie z
dziatalnosci wraz ze sprawozdaniem finansowym do 25 stycznia roku nastepnego
przez ztozenie go w COSiD w formie elektronicznej | papierowej (zgodnie z
Zarzadzeniem nr 98 z dnia 28.03.2013 r.)

i) 14 dni od otrzymania informacji o przyznanym dofinansowaniu:

e Nalezy skorygowa¢ w pliku Excel na OneDrive wniosek o dofinansowanie
(zatgcznik nr 3. (WN N-P X) i/lub 3.a. (WN O-A)) dostosowujgc wniosek do
kwoty przyznanego dofinansowania.

§7
ZAWIESZENIE ORAZ WZNOWIENIE DZIALALNOSCI KOtA NAUKOWEGO
Dziatalnos¢ kota naukowego 1z siedzibg na Wydziale Ekonomiczno-Socjologicznym
Uniwersytetu tddzkiego zostanie zawieszona, jezeli:

a) liczba cztonkéw kota bedagcych studentami/doktorantami Wydziatu Ekonomiczno-
Socjologicznego Uniwersytetu tddzkiego bedzie mniejsza niz 5 oséb lub beda oni
stanowili mniej niz 80% wszystkich cztonkdéw kofa,

b) sprawozdanie merytoryczno-finansowe z dziatalnosci naukowo-projektowej oraz
organizacyjno-administracyjnej kota naukowego nie zostanie ztozone przez dwa
kolejne lata kalendarzowe,

c) dziatalnos$¢ prowadzona przez koto nie bedzie zwigzana z celami statutowymi kofa, nie
bedzie przyczyniata sie do promocji Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego
Uniwersytetu tddzkiego oraz bedzie naruszata dobre imie Wydziatu Ekonomiczno-
Socjologicznego Ut jak i samego Uniwersytetu tédzkiego,

d) koto naukowe nie bedzie prowadzito dziatalnosci naukowej oraz nie bedzie
angazowato sie w wydarzenia wydziatowe przez okres dtuzszy niz rok.

Zawieszenia dziatalnosci kota naukowego dokonuje wtasciwy Prorektor na zaakceptowany
przez  Dziekana/wtasciwego  Prodziekana  Wydziatu  Ekonomiczno-Socjologicznego
Uniwersytetu todzkiego wniosek: Komisji, Prodziekana, zarzagdu kota naukowego lub opiekuna
naukowego kofta.



3. Zawieszenie dziatalnosci kota naukowego uniemozliwia uzyskanie srodkéw na finansowanie
zaréwno dziatalnosci organizacyjno-administracyjnej jak i naukowo-projektowej z budzetu
Wydziatu.

4. Wznowienie dziatalnosci kota naukowego odbywa sie na wniosek Zarzadu zatwierdzony przez
opiekuna naukowego. Do wniosku nalezy dotaczy¢ liste cztonkdw kota zgodng z formularzem
(zatacznik 2) uwzgledniajgcg zatozenia przedstawione w §2 p.1., 2 i 3. niniejszych zasad,
zaakceptowany przez radcéw prawnych Ut statut/regulamin kota naukowego, oraz w
przypadku starania sie o dofinansowanie z budzetu Wydziatu, wniosek o dofinansowanie
dziatalnosci przewidzianej na biezacy rok kalendarzowy (zatacznik nr 3. oraz 3.a.)

5. Decyzje o wznowieniu dziatalnosci kota naukowego po akceptacji Dziekana Wydziatu
Ekonomiczno-Socjologicznego Uniwersytetu tddzkiego, podejmuje Rektor Uniwersytetu
tédzkiego lub wtasciwy prorektor.

§8
WAZNE DANE KONTAKTOWE
Centrum Rozwoju Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego (CRW):
o Adres ogdlny (eksocul@uni.lodz.pl) — przesytanie materiatéw promocyjnych do akceptacji,
whioskéw o dodatkowe dofinansowanie, w tym ze Srodkéw Rektora,

o Marzena Krawczyk (marzena.krawczyk@uni.lodz.pl) — wszelkie sprawy zwigzane z
regulacjami prawnymi

o Joanna Gwarda-Zurarska (joanna.gwarda@uni.lodz.pl) — obstuga OneDrive, pomoc
techniczna

Sekcja Finansowa:

o Klaudia Tomczyk (klaudia.tomczyk@uni.lodz.pl) — rozliczenia faktur, umowy ze sponsorami

Dziat Zakupow:

o www.bzp.uni.lodz.pl — formularz do wskazania trybu zakupu

0 bzp@uni.lodz.pl —inne sprawy zwigzane z trybem zakupu

Zespot Radcow Prawnych

o zrp@uni.lodz.pl - akceptacja statutdw, umoéw i innych pod wzgledem formalno- prawnym
Inspektor Ochrony Danych Osobowych

o iod@uni.lodz.pl - RODO, ochrona danych osobowych, administrowanie danymi osobowymi

Zataczniki:

Zatacznik nr 1. Wniosek o rejestracje kota naukowego

Zatacznik nr 2. Lista cztonkdéw kota naukowego — wzér arkusza ‘Lista cztonkow’

Zatgcznik nr 3. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe z dziatalnosci naukowo-projektowe;j
kota naukowego/Wniosek o dofinansowanie dziatalnosci naukowo-projektowej kota
naukowego/ Wniosek o dofinansowanie projektu nieuwzglednionego we wniosku o
dofinansowanie w roku - wzdr arkuszy “WN N-P X, WN N-P +X, SPR N-P X, SPR N-P+X
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Zatagcznik nr 3a. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe z dziatalnosci organizacyjno-
administracyjnej/ Wniosek o dofinansowanie dziatalnos$ci organizacyjno-administracyjnej —
wz0r arkuszy SPR O-A, WN O-A

Zatgcznik nr 4. Lista wydarzen organizowanych przez Wydziat Ekonomiczno-Socjologiczny —
wz0r arkusza ‘Lista wydarzery’

Zatgcznik nr 5. Karta oceny punktowej — wzér arkusza ‘KOP za 20XX’

Zatgcznik nr 6. Wniosek o przeniesienie srodkéw pomiedzy projetami

Zatacznik nr 6a. Wniosek o rezerwacje przestrzeni wydziatowej/sali

Zatgcznik nr 7. Instrukcja wydatkowania i rozliczania srodkéw oraz procedura zgtaszania i
rozliczania delegacji
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n ................... ,dnia ... r.

WYDZIAL

EKONOMICZNO- Jej Magnificencja
-SOCJOLOGICZNY Prof. dr hab. Elzbieta Zgdzifiska
Uniwersytet todzki Rektor Uniwersytetu tddzkiego

Whiosek o zarejestrowanie kota naukowego

Szanowna Pani Rektor,

zwracamy sie z uprzejma prosba o zarejestrowanie studenckiego
naukowego

dziatajgcego przy Instytucie
na Woydziale Ekonomiczno-Socjologicznym  Uniwersytetu tddzkiego. Opiekunem  naukowym

Dziekan Wydziatu
Ekonomiczno-Socjologicznego
Uniwersytetu todzkiego

W zatgczeniu:

1. Statut/regulamin kota naukowego

2. Lista cztonkéw kotfa naukowego

3. Zgoda opiekuna kota naukowego na objecie kota naukowego opieka

12
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Zatacznik nr 2. Lista cztonkéw kota naukowego. (od 2021 roku obowigzuje arkusz o nazwie “Lista cztonkéw” w pliku Excel udostepnionym kotu/organizacji na OneDrive)

ROK ZALOZENIA
NR REJESTRU
Nazwa kota naukowego TERMIN REKRUTACII
& CZLtONKOW (Miesiac)
Jednost’ka.org'anlzacyjna (k-atedra, instytut), przy TERMIN ZMIANY ZARZADU
ktorej dziata studenckie koto naukowe
imie i nazwisko telefon * e-mail **

Opiekun naukowy kota

Prezes kota naukowego
Osoby odpowiedzialne za kontakt z CRW i Sekcja

Finansowg
Zarzad
Kadencja Zarzadu
E-mail kota naukowego
Strona www Administrator strony /e-mail:
FB Administrator FB/e-mail:
IG Administrator 1G/e-mail:
Liczba cztonkéw kota naukowego
. i . liczba procent wszystkich cztonkéw
Liczba cztonkéow bedacych aktywnymi
studentami/doktorantami Wydziatu Ekonomiczno-
Socjologicznego Uniwersytetu todzkiego

(*) podanie telefonu prywatnego jest dobrowolne
(**) adresy mailowe wytgcznie w domenie uniwersyteckiej
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Lp.

Funkcja

Imie

Nazwisko

Kierunek studiow

Wydziat

Nr indeksu

14

Podpis prezesa kota naukowego

"Wynikajacy z rozporzadzenia RODO obowigzek
informacyjny zostat spetniony przez Uniwersytet
tédzki w klauzuli informacyjnej dla studentéw i
doktorantow. Tres¢ klauzuli informacyjnej jest
dostepna na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Ut w module inne ochrona danych:
http://bip.uni.lodz.



Zatacznik nr 3. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe z dziatalnosci naukowo-projektowe]j kota naukowego/Whniosek o dofinansowanie dziatalnosci naukowo-projektowe;j
kota naukowego/ Wniosek o dofinansowanie projektu nieuwzglednionego we wniosku o dofinansowanie w roku ............*

(od 2021 roku obowigzujg arkusze w pliku Excel na OneDrive o nazwach — dla wnioskow WN N-P 1, WN N-P 2, ... oraz WN N-P +X (dla dodatkowych wnioskdw,
nieuwzglednionych we wniosku o dofinansowanie w danym roku), dla sprawozdarn odpowiednio SPR N-P 1, SP N-P 2, ...., SPR N-P +X)

Sprawozdanie merytoryczno-finansowe z dziatalnosci naukowo-projektowej kota naukowego/Wniosek o dofinansowanie dziatalnosci naukowo-
projektowej kota naukowego/ Whniosek o dofinansowanie projektu nieuwzglednionego we wniosku o dofinansowanie w roku ............. *

Nazwa kota naukowego

Data ztozenia sprawozdania/wniosku*

Cze$¢ merytoryczna Czes¢ finansowa
Projekt nr
X. Przedmiot Srodki Srodki
Rodzaj kosztow wydatkowania | wydzialowe | zewnetrzne
1. Organizator . . .
projektu Materiaty biurowe (papier)
Materiaty specjalistyczne biurowe
(tonery)
Pozostate materiaty biurowe (kalkulatory,
. gumki, zszywacze, spinacze itp.)
2. Tytl,” Qro;t.aktu, Nosniki informacji (ptyty CD/DVD,
krotki opis .,

pendrive'y)
Artykuty spozywcze
Pozostate materiaty

3. Data i miejsce Ustugi wydawnicze (skiad, tamanie, druk,

realizacji projektu oprawa, itp.)
Ustugi poligraficzne
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4. Cel projektu

Ustugi kserograficzne

Ustugi fotograficzne

Ustugi transportowe

5. Grupa docelowa
(z uwzglednieniem
liczby uczestnikow)

Ustugi konferencyjne (optaty
konferencyjne)

Ustugi gastronomiczne

Ustugi szkoleniowe

6. Zasieg
(wydziatowe,
lokalne,
regionalne,
krajowe,
miedzynarodowe)

Pozostate ustugi

Podréze stuzbowe studentow (koszt
transportu, noclegi, diety)

Bilety MPK

7. Program

Koszty swiadczen wewnetrznych
(Wydawnictwo Ut, Centrum Promocji Ut)

Materiaty promocyjne Wydziatu (zakup w
Centrum Rozwoju Wydziatu)

Inne koszty rodzajowe

8. Formy promog;ji
Wydziatu

9. Partnerzy

Razem

* wybrac wtasciwe
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Zatacznik nr 3a. Sprawozdanie merytoryczno-finansowe z dziatalnos$ci organizacyjno-administracyjnej/ Wniosek o
dofinansowanie dziatalnosci organizacyjno-administracyjnej *

(od 2021 roku obowigzujg arkusze o nazwach WN O-A (wniosek), SP O-A (sprawozdanie) w pliku Excel
udostepnionym kotu/organizacji na OneDrive)

Sprawozdanie merytoryczno-finansowe z dziatalnosci organizacyjno-administracyjnej/ Wniosek
o dofinansowanie dziatalnosci organizacyjno-administracyjnej*

Nazwa kota naukowego

Data ztozenia sprawozdania/wniosku*
Przedmiot
Rodzaj kosztéw wydatkowania Srodki wydziatowe Srodki zewnetrzne
Materiaty biurowe
(papier)

Materiaty
specjalistyczne biurowe
(tonery)

Pozostate materiaty
biurowe (kalkulatory,
gumki, zszywacze,
spinacze itp.)

Nos$niki informacji
(ptyty CD/DVD,
pendrive'y)

Pozostate materiaty
Inne koszty rodzajowe
Razem

Podpis opiekuna naukowego Podpis prezesa kota
kota naukowego Prodziekan ds. rozwoju

*wybrac wtasciwe
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Zatgcznik nr 4. Lista wydarzen promujgcych Wydziat Ekonomiczno-Socjologiczny Ut (od 2021 roku obowigzuje arkusz o nazwie “lista wydarzen” w pliku Excel udostepnionym
kotu/organizacji na OneDrive)

Czy koto/ orgarflzaqa’ Deklarowana liczba cztonkéw kota/ organizacji Deklarowana liczba
. studencka wyraza chec . . . .. b2
Wydarzenie . . studenckiej zaangazowanych w organizacje przestanych materiatéw
Zaangazowania sig w wydarzenia (filméw, zdjec)
wydarzenie? v !

Dni Chinskie (marzec) Nie
Targi Edukacyjne (marzec) Nie
Dni Japonskie (kwiecien) Nie
Festiwal Nauki, Techniki i Sztuki (kwiecien) Nie
Dzien EkSocu (maj) Nie
Summer School (czerwiec-lipiec) Nie
Targi Edukacyjne- Perspektywy (wrzesien) Nie
Inauguracja roku akademickiego (wrzesien- pazdziernik) Nie
Gala absolwentéw (grudzien) Nie
Dni kierunkow Nie
International Day Nie
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Zatgcznik nr 5. Karta oceny punktowej dziatalnosci kota naukowego

(od 2021 roku obowigzuje arkusz o nazwie “KOP za 20XX"” w pliku Excel udostepnionym kotu/organizacji na OneDrive; kota naukowe i organizacje studenckie zobowigzane
sg do wprowadzania informacji na biezgco w sposdb okreslony w instrukcji znajdujgcej sie w tym arkuszu — w kolumnie E)

KARTA OCENY PUNKTOWEJ DZIAtALNOSCI KOtA NAUKOWEGO ..........cceoveree.. W ROKU..............
LICZBA uczestnikow
LICZBA konferencji/
PUNKTOW ( | artykutéw/nagréd/wyréinie | PUNKTY | KaZdego cztonka SKN, publikacje etc nalezy wpisac w osobng
1. DZIALALNOSC NAUKOWA (40%) wg kategorii) | i/pozyskanych grantéw RAZEM kolumne; punkty obliczg sie automatycznie.
Imie i nazwisko cztonka KN, ktéry wzigt udziat w konferencji
Udziat cztonkéw kota naukowego w miedzynarodowe;j z referatem (osobno w kolejnych kolumnach); tytut
konferencji miedzynarodowej z referatem 10 0 konferencji; link do programu konferencji----> [kolumny G, H,...]
Imie i nazwisko cztonka KN, ktéry wzigt udziat w konferencji
Udziat cztonkéw kota naukowego w miedzynarodowej z referatem (osobno w kolejnych kolumnach); tytut
konferencji krajowej z referatem 4 0 konferencji----> [kolumny G, H,...]
Opublikowany artykut w czasopismie
naukowym/opracowaniu monograficznym Imie i nazwisko cztonka KN, ktérego artykut zostat opublikowany; tytut
recenzowanym 10 0 czasopisma; link do publikacji ---> [kolumny G, H,...]
Opublikowany artykut w opracowaniu Imie i nazwisko cztonka KN, ktérego artykut zostat opublikowany; tytut
nierecenzowanym 2 0 czasopisma ----> [kolumny G, H,...]
Prowadzenie/udziat w Imie i nazwisko cztonka KN, ktéry brat udziat w badaniach na zlecenie
badaniach naukowych na zlecenie Wydziatu 5 0 wydziatu; nazwa badania----> [kolumny G, H,...]
Prowadzenie/udziat w
badaniach naukowych na zlecenie podmiotéw Imie i nazwisko cztonka KN, ktéry brat udziat w badaniach na zlecenie
zewnetrznych 2 0 podmiotéw zewnetrznych; nazwa badania----> [kolumny G, H,...]
Nagrody/wyréznienia za dziatalno$é Imie i nazwisko cztonka KN, ktéry otrzymat
naukowa 5 0 nagrode(wyrdznienie);nazwa nagrody----> [kolumny G, H,...]
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Imie i nazwisko cztonka KN, ktéry wygrat konkurs naukowy;nazwa

Wygrana w konkursie naukowym 5 0 konkursu----> [kolumny G, H,...]
Imie i nazwisko cztonka KN, ktéry utrzymat grant badawczy;nazwa
Pozyskane granty badawcze 10 0 grantu----> [kolumny G, H,...]
SUMA PUNKTOW z
dziatalnosci:
SUMA PUNKTOW * waga
LICZBA
PUNKTOW
2. DZIALALNOSC ORGANIZACYJNO- wg kategorii | LICZBA zrealizowanych PUNKTY
SZKOLENIOWA (10%) wydarzenia | projektow w okresie RAZEM
Organizacja wyktadow goscinnych, dla
studentéw Wydziatu Ekonomiczno-
Socjologicznego (2/go$¢ (do 10 punktéw)) 2 0 Tytut zorganizowanego wyktadu; data ----> [kolumny G, H,...]
Organizacja szkolen dla studentéw Wydziatu
Ekonomiczno-Socjologicznego 10 0 Tytut szkolenia dla studentéw; data ----> [kolumny G, H,...]
Organizacja szkolen dla cztonkéw kota Tytut szkolenia dla cztonkdw kota naukowego; data ----> [kolumny G,
naukowego 2 0 H,...]
Organizacja spotkan z przedstawicielami Nazwa firmy dla ktdrej zorganizowano spotkanie; data ----> [kolumny
firm (2/ spotkanie, do 10 punktow) 2 0 G, H,..]
Organizacja seminariéw/konferencji naukowy Nazwa seminarium naukowego lub konferencji naukowej; data ---->
ch 10 0 [kolumny G, H,...]
Wydawanie czasopism/opracowania monogra
ficznego 0
- 5 punktow jesli recenzowanych artykutow Nazwa czasopisma (opracowania monograficznego) ----> [kolumny G,
jest mniej niz 10 5 0 H,..]
- 10 punktdw jesli recenzowanych artykutéw Nazwa czasopisma (opracowania monograficznego) ----> [kolumny G,
jest wiecej niz 10 10 0 H,...]
Publikacje inne (popularnonaukowe, publicyst
yczne) 1 0 Nazwa publikacji ----> [kolumny G, H,...]
Petnienie funkcji ambasadora firmy na
Wydziale 1 0 Imie i nazwisko cztonka SKN; Nazwa firmy ----> [kolumny G, H,...]
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Wyjazdy do szkét (2 za wyjazd, maksimum 10

punktdw) 2 0 Nazwa szkoty; data ----> [kolumny G, H,...]
Inne projekty (2 za projekt, maksimum 10
punktdw) 2 0 Nazwa projektu; data ----> [kolumny G, H,...]
NAZWA: v 0 Nazwa projektu; data ----> [kolumny G, H,...]
NAZWA: vt 0 Nazwa projektu; data ----> [kolumny G, H,...]
SUMA PUNKTOW z
dziatalnosci:
SUMA PUNKTOW * waga
3. UDZIAL W
WYDARZENIACH PROMUIJACYCH LICZBA LICZBA oséb PUNKTY
WYDZIAL (40%) PUNKTOW zaangazowanych RAZEM
Imie i nazwisko cztonka SKN, ktory wzigt udziat w Targach Edukacyjnych
Targi Edukacyjne (marzec) (punkt za osobe) 1 0 ----> [kolumny G, H,...]
Festiwal Nauki, Techniki i Sztuki Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wzigt udziat w FNTIS ----> [kolumny
(kwiecien) (punkt za osobe) 1 0 G, H,...]
Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wzigt udziat w Dniu EkSocu --->
Dzien EkSocu (maj) (punkt za osobe) 1 0 [kolumny G, H,...]
Targi Edukacyjne- Perspektywy (wrzesieri) (p Imie i nazwisko cztonka SKN, ktory wziat udziat w Targach Edukacyjnych
unkt za osobe) 1 0 Perspektywy ----> [kolumny G, H,...]
Inauguracja roku akademickiego (wrzesien- Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wzigt udziat w organizacji
pazdziernik) (punkt za osobe) 1 0 inauguracji ----> [kolumny G, H,...]
Gala absolwentéw (grudzieri) (punkt za Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wziat udziat w organizacji Gali
osobe) 1 0 Absolwentow ----> [kolumny G, H,...]
Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wzigt udziat w Dniu Kierunku; nazwa
Dni kierunkéw (punkt za osobe) 1 0 kierunku ----> [kolumny G, H,...]
Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wzigt udziat w akcji promocyjnej;
Inne akcje promocyjne (punkt za osobe) 1 0 nazwa akcji----> [kolumny G, H,...]
Wsparcie akcji Wydziatu w mediach Imie i nazwisko cztonka SKN; nazwa akcji (ankiety USOS, Veganuary,
spotecznosciowych 1 0 Smieciowy Luty (....); forma wsparcia
NAZWA: ooveeee e (punkt za Imig i nazwisko cztonka SKN, ktéry wziat udziat w ......----> [kolumny G,
osobe) 1 0 H,...]
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NAZWA: weveerieereereessenseesese e sessesseenss (punkt za Imie i nazwisko cztonka SKN, ktory wziat udziat w ........ ----> [kolumny
osobe) 1 0 G, H,...]
SUMA PUNKTOW z
dziatalnosci:
SUMA PUNKTOW * waga
4. DZIALANIE NA RZECZ LICZBA LICZBA oséb PUNKTY
UMIEDZYNARODOWIENIA WYDZIALU (10%) PUNKTOW zaangazowanych RAZEM
Organizacja International Day (punkt za Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wzigt udziat w organizacji
osobe) 1 0 International Day----> [kolumny G, H,...]
Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wzigt udziat w organizacji Dni
Dni Chiniskie (marzec) (punkt za osobe) 1 0 Chinskich----> [kolumny G, H,...]
Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wzigt udziat w organizacji Dni
Dni Japonskie (kwiecieri) (punkt za osobe) 1 0 Japonskich----> [kolumny G, H,...]
Summer School (czerwiec-lipiec) (2 punkty za Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wzigt udziat w organizacji Summer
osobe) 2 0 School ----> [kolumny G, H,...]
Summer School 2 (wrzesien) (punkt za Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wzigt udziat w organizacji Summer
osobe) 1 0 School 2 ----> [kolumny G, H,...]
Imie i nazwisko cztonka SKN, ktéry wzigt udziat w innym dziataniu;
Inne dziatania......... (punkt za osobe) 1 0 nazwa dziatania ----> [kolumny G, H,...]
SUMA PUNKTOW :z
dziatalnosci:
SUMA PUNKTOW * waga
WAZONA SUMA PUNKTOW :

22




L,

WYDZIAL
EKONOMICZNO-
-SOCJOLOGICZNY

Uniwersytet todzki

Prodziekan
Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego
Uniwersytetu tddzkiego

Whiosek o przeniesienie srodkéw

Szanowna Pani Prodziekan/Panie Prodziekanie,

w imieniu kota naukowego

zwracam sie z uprzejmg prosbg o umozliwienie przeniesienia Srodkdw przyznanych z budzetu Wydziatu

Ekonomiczno-Socjologicznego w kwocie s na realizacje projektu

Prosbe swojg IMOTYWUJE  coeeeieeetettetiet et et etestesteste e ea st e testesaesessssaassbe st steseessssentesaesaesarsansaasatestn stensssentessesensansansans

Opiekun kota naukowego
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L,

WYDZIAL
EKONOMICZNO-
-SOCJOLOGICZNY

Uniwersytet todzki

Prodziekan
Wydziatu Ekonomiczno-Socjologicznego
Uniwersytetu tédzkiego

Whiosek o rezerwacje przestrzeni wydziatowe]/sali wyktadowej*

Szanowny Panie Prodziekanie,

w imieniu kota naukowego

zwracam sie z uprzejmg prosbg o pozwolenie na rezerwacje przestrzeni wydziatowej w budynku

w  poblizu

................................................................................................................................................... lub  w
DUAYNKU....cc. W PODIIZU ettt ettt sttt st st st s b et et et eseabe et stese e st e sesbassesaetessansanease st seesensns

i/lub*

sali wyktadowej nr ... lub  nr W godzinach ... w
dniu/dniach®......oooeveeveeeieeeee e w celu zorganizowania

Opiekun kota naukowego

*wybraé wtasciwe
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Zatgcznik nr 7. Instrukcja wydatkowania i rozliczania srodkdw oraz procedura zgtaszania i rozliczania delegacji

Kazdorazowo zarzad kota naukowego jest zobowigzany do wyznaczenia sposrdd cztonkdw zarzadu, dwdch
0s6b odpowiedzialnych za kontakt z Sekcjg Finansowa.

Rozliczenia wydatkéw, na podstawie przedstawionych przez koto naukowe dokumentéw finansowo-
ksiegowych dokonuje Sekcja Finansowa.

Instrukcja dokonywania zakupéw

1.

Kazdy wydatek, realizowany ze $rodkow publicznych, niezaleznie od jego wartosci, powinien by¢
dokonywany zgodnie z ustawg o finansach publicznych tj. w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i srodkéw
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw; w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan; w wysokosci
i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

Planowane zakupy muszg zosta¢ uwzglednione w budzecie kota naukowego lub nalezy uzyskaé zgode na
dodatkowe dofinansowanie Dziekana Wydziatu/Rektora Ut. Zrealizowane zakupy, ktére nie beda miaty
pokrycia w budzecie kota bedg finansowane ze srodkdéw wtasnych cztonkéw kota.

Koto naukowe przed dokonaniem wydatkéw pochodzacych ze srodkéw wydziatowych/uniwersyteckich ma
obowigzek:

a) sprawdzic¢ czy Uniwersytet tddzki obowigzujg umowy sukcesywne na zakup okreslonych débr lub ustug.

Jesli tak, ma obowigzek sie do nich stosowac.
b) sprawdzi¢, czy wybrana dostawa/ustuga nie jest wytgczone z procedury przetargowej — reguluje to
Zarzadzenie nr 119 Rektora Ut z dnia 22.03.2021 r. (Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Ut)

— jesli tak nalezy dokonaé zakupu powotujgc sie na odpowiedni paragraf/punkt Zarzadzenia nr 119
(dotyczy m.in. not wewnetrznych, wpisowego, wyzywienia i noclegéw zwigzanych w udziatem w
konferencjach itd.)

c) jesli nie obowigzuje postepowanie przetargowe na dang dostawe/ustuge, ani dostawa/ustuga nie jest
wytgczona Zarzadzeniem nr 119, to nalezy ztozy¢ wniosek o okreslenie trybu zakupu (zatacznik nr 1 do

regulaminu) lub zwrdci¢ sie o wskazanie trybu zakupu do Dziatu Zakupdéw Ut za posrednictwem
formularza: https://bzp.uni.lodz.pl/ Zgode na zakup/wskazanie trybu nalezy przekaza¢ do Sekcji

Finansowej razem z fakturg (jesli zakup jest poza przetargiem).

d) Koto naukowe moze dokonywaé zakupu nie wczesniej niz po uzyskaniu okreslenia trybu przez Dziat
Zakupdw UL.

e) Zakupy (poza tymi z postepowan przetargowych) wymagajg przeprowadzenia analizy rynku. Od kwoty
10 000 zt netto nalezy przeprowadzi¢ zapytanie ofertowe, musi by¢ skierowane do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow o ile na rynku liczba wykonawcéw nie jest ograniczona. Przeprowadzenie
analizy rynku, tj. uzyskanie konkurencyjnych ofert, moze odbywadé sie w formie pisemnej, elektronicznej
lub poprzez analize katalogéw, ofert ze stron internetowych bagdZ zamieszczenie publicznego
zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej zamawiajgcego (uniwersyteckiej - kota lub
Wydziatu). Po przeprowadzeniu analizy rynku musi zosta¢ sporzgdzony protokot zgodny ze wzorem
dostepnym w regulaminie (Zatgcznik nr 7).

f) Zakupy (poza tymi z postepowan przetargowych) wymagajg przeprowadzenia analizy rynku. Od kwoty
30 000 zt netto nalezy przeprowadzié¢ zapytanie ofertowe, musi by¢ skierowane do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow o ile na rynku liczba wykonawcdw nie jest ograniczona. Przeprowadzenie
analizy rynku, tj. uzyskanie konkurencyjnych ofert, moze odbywac sie w formie pisemnej, elektronicznej
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lub poprzez analize katalogéw, ofert ze stron internetowych badZ zamieszczenie publicznego
zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej zamawiajgcego (uniwersyteckiej - kota lub
Woydziatu). Po przeprowadzeniu analizy rynku musi zostaé sporzadzony protokét zgodny ze wzorem
dostepnym w regulaminie (Zatacznik nr 7) oraz musi zosta¢ podpisana umowa z wykonawca, ktéry
ztozyt najkorzystniejszg oferte.

g) Wszystkie dokumenty finansowo-ksiegowe muszg by¢ wystawiane:

w przypadku zakupéw dokonywanych z dofinansowania Dziekana na Wydziat Ekonomiczno-Socjologiczny

Ut. Dane do faktury: Wydziat Ekonomiczno-Socjologiczny Ut, ul. POW 3/5, 90-255 £4dz, NIP: 724-000-32-

43

w przypadku zakupéw dokonywanych z dofinansowania Rektora na Uniwersytet tédzki. Dane do faktury:

Uniwersytet £édzki, ul. Narutowicza 68, 90-136 £édz, NIP: 724-000-32-43

h) Kazda faktura przelewowa musi zawiera¢ numer rachunku bankowego do przelewu oraz musi by¢
wystawiona z co najmniej 14-dniowym terminem ptatnosci.

Wszelkie watpliwosci w kwestiach finansowych nalezy konsultowac przed dokonaniem zakupu z Sekcjg Finansowa.

Organizacja wydarzen wspétfinansowanych z wptat uczestnikow lub sponsoréw (dotyczy wptat sponsoréw o
tacznej kwocie powyzej 2000 zt brutto)

1.

Planowane wydarzenie musi zosta¢ uwzglednione we wniosku o dofinansowanie i uzyskaé¢ akceptacje
Komisji ds. przyznawania s$rodkdw na dziatalnos¢ studenckg lub uzyskaé zgode na dodatkowe
dofinansowanie Dziekana Wydziatu/Rektora Ut. Zrealizowane zakupy, ktore nie bedg miaty pokrycia w
budzecie kota lub nie uzyskajg zgody na dodatkowe dofinansowanie bedg finansowane ze srodkdw
wtasnych cztonkéw kofta.

Organizacje konferencji nalezy zgtosi¢ minimum 14 dni wczesniej do Centrum Szkoleniowo-
Konferencyjnego Ut, za posrednictwem formularza dostepnego na stronie https://bok.uni.lodz.pl, w celu

zatozenia projektu na konferencje.

Organizacje pozostatych wydarzen wspoétfinansowanych z wptat uczestnikéw lub sponsoréw, jezeli taczna
suma wptat sponsoréw przekroczy 2000 zt brutto, nalezy zgtosi¢ minimum 14 dni wczesniej do Dziatu
Rachunkowosci Zarzadczej wysytajgc maila na adres budzet@uni.lodz.pl, w celu zatozenia projektu.

Zaktadajac projekt na konferencje i pozostate wydarzenia nalezy podaé kierownika projektu, czas realizacji,
zrédto finansowania: sSrodki Wydziatu, srodki Rektora Ut, sponsoring, wptaty uczestnikow.
Niezwtocznie po otrzymaniu informacji z Centrum Szkoleniowo-Konferencyjnego Ut Ilub Dziatu
Rachunkowosci Zarzadczej o zatozeniu kodu projektu na konferencje lub inne wydarzenia, nalezy
skontaktowac sie z Sekcjg Finansowa.
Faktury dla uczestnikéw konferencji lub innych wydarzen, a takze sponsoréw wystawiane sg przez Sekcje
Finansowa w ciggu 7 dni od daty zgtoszenia zapotrzebowania na ich wystawienie.
Wszelkie dokumenty finansowo-ksiegowe wystawione na Wydziat Ekonomiczno-Socjologiczny Ut w
zwigzku z organizacjg wydarzen nalezy niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od ich wystawienia,
przekazac do rozliczenia do Sekcji Finansowej.
Przekazywane przez koto naukowe dokumenty finansowo-ksiegowe stanowigce podstawe rozliczenia
wydatkdw muszg zosta¢ odpowiednio opisane. Opis dokumentu powinien zawiera¢ nastepujgce
informacje:

a) czego dotyczy dokument,

b) w zwigzku z jakim wydarzeniem zostat zrealizowany,

26


https://uniwersytetlodzki-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/eksocul_uni_lodz_pl/EYjCDzLV_C1DtY4YkyL3ErYBqbmtAxE1_YojW4bLVH7aWw?e=QHMERX
https://bok.uni.lodz.pl/
mailto:budzet@uni.lodz.pl

d)

e)

z jakich Srodkéw ma zostac zaptacony ($rodki Dziekana/Rektora, wptaty uczestnikdéw, sponsoring,
dodatkowe dofinansowanie Dziekana/Rektora - w tym przypadku nalezy dotgczyé kserokopie zgody
Dziekana/Rektora na dodatkowe dofinansowanie),

w przypadku zaptaty ze srodkéw pochodzacych z wptat uczestnikow lub sponsoréw (dotyczy wptat
sponsoréw o tgcznej kwocie powyzej 2000 zt brutto) nalezy wskazac¢ kod projektu,

pod opisem nalezy ztozy¢ czytelny podpis wraz z numerem telefonu osoby podpisujgcej dokument
finansowo-ksiegowy,

do faktur zakupowych realizowanych poza przetargiem oraz nie objetych wytgczeniem okreslonym
w Zarzadzeniu Rektora Ut nr 83 z dnia 18.06.2015 r. nalezy dotgczy¢ zgode z Dziatu Zakupdéw Ut,
do faktur zakupowych powyzej 30000 zf brutto nalezy dotaczy¢ kserokopie umowy z wykonawcg,
numer rachunku bankowego oraz imie i nazwisko cztonka kota naukowego, ktéry dokonat zakupu,
jesli faktura zostata optacona ze srodkdéw wtasnych cztonka kota. W przypadku ptatnosci przelewem
do faktury nalezy dotaczy¢ wydruk z konta, jako potwierdzenie dokonania zaptaty.

9. Nieztozenie dokumentéw w wymaganej formie i terminie moze skutkowaé brakiem finansowania.

Wyjazdy cztonkéw két naukowych — delegacje

1.

Planowany wyjazd musi zostaé¢ uwzgledniony we wniosku o dofinansowanie i uzyskac akceptacje Komisji

ds. przyznawania Srodkow na dziatalnos¢ studencky lub uzyskaé¢ zgode na dodatkowe dofinansowanie

Dziekana Wydziatu/Rektora Ut. Zrealizowane wyjazdy, ktére nie bedg miaty pokrycia w budzecie kota bedg

finansowane ze srodkéw wtasnych cztonkdéw kota.

Wyjazd nalezy zgtosi¢ na co najmniej 7 dni przed jego planowanym terminem do Sekcji Finansowej. Do

wystawienia delegacji dla studenta/doktoranta niezbedne jest podanie nastepujgcych informaciji:

a)

imie i nazwisko, nr albumu, adres zameldowania, nazwa kota naukowego, informacja czy osoba
delegowana jest studentem czy doktorantem,

data planowanego wyjazdu i data planowanego powrotu,

nazwa jednostki i miejscowos¢, do ktérej udaje sie osoba delegowana,

cel podrozy,

srodek lokomogji,

przewidywany koszt podrézy w dwie strony,

informacja o zrddle finansowania (z jakich Srodkéw: Dziekana/Rektora, optat konferencyjnych,
sponsoringu, dodatkowych dofinansowan Dziekana/Rektora - w tym przypadku nalezy dotgczy¢
kserokopie zgody Dziekana/Rektora na dodatkowe dofinansowanie).

Po wystawieniu przez Sekcje Finansowg delegacji nalezy podpisa¢ umowe cywilno-prawng, ktéra okresla

warunki wyjazdu i rozliczenia kosztéw podrozy.

Rozliczenie delegacji powinno nastgpi¢ niezwtocznie po odbyciu podrdzy, nie pdiniej niz 3 dni po jej

zakonczeniu. Do rozliczenia nalezy ztozy¢:

a)
b)

c)
d)

oryginaty biletéw/wydruki biletéw elektronicznych potwierdzajgce odbycie podrdzy,
doktadne informacje na temat daty i godziny wyjazdu z todzi oraz daty i godziny dojazdu do
miejscowosci przeznaczenia, a takze daty i godziny wyjazdu z miejscowosci przeznaczenia oraz daty
i godziny przyjazdu do todszi,
numer konta studenta/ doktoranta, na ktéry ma zosta¢ dokonany zwrot gotowki za przejazdy,
w przypadku delegacji ktére nie generujg kosztéw — indywidualne oswiadczenia o zrzeczeniu sie
zwrotu kosztéw za przejazd,
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5.

e) nie dokonuje sie zwrotdw za przejazdy samochodem prywatnym.
Nieztozenie dokumentéw w wymaganej formie i terminie moze skutkowac brakiem finansowania.

Instrukcja rozliczania srodkow finansowych

1.

Przed kazdym zakupem nalezy sprawdzié¢, czy produkt/ustuga podlega procedurom przetargowym w
ramach umoéw uniwersyteckich Baza wiedzy pracownika: Zamdwienia publiczne (lodz.pl) lub podlega

wylaczeniu zgodnie z Zarzgdzeniem nr 119 Rektora Ut z dnia 22.03.2021 r. (Regulamin udzielania

zamoOwien publicznych w Ut)

Jesli nie — nalezy zwrdci¢ sie o wskazanie trybu zakupu do Dziatu Zakupoéw Ut za posrednictwem
formularza: https://bzp.uni.lodz.pl/ Zgode na zakup/wskazanie trybu nalezy przekazaé¢ do Sekcji
Finansowej razem z fakturg (jesli zakup jest poza przetargiem). Szczegéty - patrz wyzej, “Instrukcja

dokonywania zakupéw”.

Sekcja Finansowa dokonuje rozliczen tych dokumentéw finansowo-ksiegowych, ktére zostaty uwzglednione
we wniosku o dofinansowanie i uzyskaty akceptacje Komisji ds. przyznawania srodkéw na dziatalnosé
studencka lub uzyskaty zgode na dodatkowe dofinansowanie Dziekana Wydziatu/Rektora Ut.

Oryginaty dokumentéw finansowo-ksiegowych koto naukowe powinno przekazywac do rozliczenia do
Sekcji Finansowej niezwtocznie po ich otrzymaniu, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od ich wystawienia. Wszelkie
zalegtosci wynikajgce z niedotrzymania terminu dostarczenia dokumentéw finansowo-ksiegowych beda
pokrywane ze srodkéw witasnych cztonkéw kota.

Przekazywane przez koto naukowe dokumenty finansowo-ksiegowe stanowigce podstawe rozliczenia
wydatkéw muszg zosta¢ odpowiednio opisane. Opis dokumentu powinien zawiera¢ nastepujace
informacje:

a) czego dotyczy dokument,

b) w zwigzku z jakim wydarzeniem zostat zrealizowany,

c) z jakich s$rodkéw ma zosta¢ zaptacony ($rodki Dziekana/Rektora, wptaty uczestnikow,
sponsoring, dodatkowe dofinansowanie Dziekana/Rektora - w tym przypadku nalezy dotaczy¢
kserokopie zgody Dziekana/Rektora na dodatkowe dofinansowanie),

d) w przypadku zaptaty ze srodkéw pochodzgcych z wptat uczestnikéw lub sponsorow (dotyczy
wptat sponsorow o tgcznej kwocie powyzej 2000 zt brutto) nalezy wskaza¢ kod projektu,

e) pod opisem nalezy ztozy¢ czytelny podpis wraz z numerem telefonu osoby podpisujacej
dokument finansowo-ksiegowy,

f) do faktur zakupowych realizowanych poza przetargiem oraz nie objetych wytgczeniem
okreslonym w Zarzgdzeniu Rektora Ut nr 83 z dnia 18.06.2015 r. nalezy dotgczy¢ zgode z Dziatu
Zakupow Ut o ktérej mowa w punkcie 1 instrukgji.

g) do faktur zakupowych powyzej 30000 zt brutto nalezy dotgczy¢ kserokopie umowy z
wykonawcg,

h) numer rachunku bankowego oraz imie i nazwisko cztonka kota naukowego, ktéry dokonat
zakupu, jesli faktura zostata optacona ze srodkéw wtasnych cztonka kota. W przypadku ptatnosci
przelewem do faktury nalezy dotgczy¢ wydruk z konta, jako potwierdzenie dokonania zapfaty.
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